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PEITYBJIMKA CPBEUJA

OCHOBHA LIKOJIA
,,LCBETU CABA*

bp: 610-20-20/2024-01

Hatym: 29.02.2024. ron.

Huim

Ha ocnoBy unana 14. tauka 1) tau. 3) 3akoHa O apXWBCKO] Tpahu M apXHUBCKO]
nenarHoctH (,,Ciyx6enu riacauk PC, 6poj 6/2020) , unana 119. cras 1. Tauka 1) 3akoHa o
OCHOBaMa CHCTeMa 00pa3oBama W BacnuTama (,,Ciyx0enu rimacauk PC*, 6p. 88/17, 27/18,
10/2019, 6/20, 129/21 u 92/23), Illkoncku oxbop OcuoBHe mikoie ,,Cetu Casa” Huru, Ha
cemHUnN oapkanoj pana 29.02.2024. rogune, 10HEO je

ITPABHJTHHK O HAYHHY EBH/IEHTHPAIbA,
3AIIITHTE H KOPHIITREHA EJTEKTPOHCKHX
JIOKYMEHATA

OMIITE OJIPEJBE

Yaan 1.

[IpaBUIHMKOM O Ha4YMHY EWBHUJCHTUPAMA, 3aAIUTUTE U Kopullhema eIeKTPOHCKOT
JOKYMEHTa pEeryJuile Ce HAauMH €BHUJEHTHpama, 3alITUTEe M KopHuilhema eIeKTPOHCKHUX
JIOKyMEHaTa M eJEeKTPOHCKOr MOCioBamba y MHpopManMoHUM cuctreMuma OCHOBHE HIKOJe
,CBern Capa“ Humi (y nassem tekcty: [IpaBuiiHuK).

TepmMunn wus3paxkenn y oBuUM I[IpaBMIIHUKOM y TIpaMaTUYKOM MYIIKOM pOXy
M0/Ipa3yMeBajy MPUPOAHU KEHCKU U MYLIKH POJ JUIa Ha KOja Ce OJHOCH.

Yaan 2.

VY OKBUPY €JIEKTPOHCKOT MOCIOBa/ka MOjeIMHNA TEPMUHU UMajy cienehe 3HaueHme:

EjlekTpoHCKO KaHUeJapHjcKo NocjJoBame o0yXBaTa MOCIOBE KaHIIEIAPH]CKOT
MOCJIOBaka ca EIEKTPOHCKUM JIOKYMEHTHMA Y HH(POPMAIIMOHOM CHUCTEMY .

EJIeKTPOHCKH JOKYMEHT jecTe CKyn IIoJjaTaka CacTaBJbeH OJl CJIoBa, Opojesa,
cumOona, TpagIKKX, 3BYYHHX W BHJEO 3aIlica CaJip>KaHUX y TMOTHECKY, TUCMEHY, peliekhy,
WCIPaBHU WIKM OWJIO KOM JIPyrOM aKTy KOjU CauMHe MTpaBHA U (PU3UUKA JIUIIA UJIM OPT'aHU BIIACTH
panu kopumihema y IpaBHOM IPOMETY HITH Y YIIPABHOM, CYJICKOM HITH JPYTOM TIOCTYIIKY TIPe]
OpraHuMa BJIaCTH, aKo j€ eJIEKTPOHCKU u3pal)eH, AUTUTaIN30BaH, OCIaT, IPUMIbEH, CauyyBaH
WJIH apXUBHUPAH Ha eIEKTPOHCKOM, MarHETHOM, ONITHYKOM HJTH IPYTOM MEIH]y.

EJsiexTpoHCKO mocji0Bame je ynoTpeda nogaraka y eleKTpoHCKOM OOJIMKY, CpeicTaBa
EJICKTPOHCKE KOMYHUKAIIM]€ B €JIEKTPOHCKE 00pajie mogaraka y ooarspamy mociosa [llkorne.

EJIeKTpOHCKH MOTHHC je CKyn IoJaTaka y EJeKTPOHCKOM OOJHKY KOju Cy
NPUIPY>KEHU MIIM JIOTMUKU MOBE3aHU ca APYTUM (IOTIHCAHUM) MOJALMMA Y €IEKTPOHCKUM
OOJIMKY TaKO Ja ce EJEKTPOHCKUM IOTIHCOM IOTBphyje HMHTErpUTET TUX MojaTaka u
UACHTUTET NOTINHCHHUKA. CBpXa eJIEKTPOHCKOT MOTIHCA j€ [ja HOTBPIY ayTEHTUYHOCT caprKaja
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nopyke (J10Ka3 Jia mopyka HUje MPOMEeHa Ha IyTy OJ1 MOIIUJbaolia JI0 IpuMaolia), Kao u J1a
00e30e1u rapaHTOBabE UICHTUTETA MTOIINIHAOIIA TOPYKE.

ApxuBcka rpaha, kao ToKyMeHTapHH MaTepHjajl KOju ce TPajHO YyBa, jecTe 01adpaHu
M3BOPHH, & Y HEJIOCTATKy U3BOPHOT, M CBAKW PEMPOTYKOBAHU OOJHMK JOKYMEHTA WJIH 3aIKca
KOjU Cy HACTalld paJoM H JICJIOBamkeM JP)KaBHUX OpraHa M OpraHu3aluja, opraHa
TEpUTOPHjalTHe ayTOHOMH]jE M jeIMHUIIA JOKAJIHEe CaMOyIIpaBe, yCTaHOBa, jaBHUX Ipeay3eha,
MMajialia jaBHUX OBJIAlINeHa, MPUBPEIHUX JIPYIITaBa, MPEAy3eTHUKA, JINIAa KOja 00aBsbajy
PETUCTPOBAHY JIEIIATHOCT, BEPCKHUX 33j€AHULIA, KAa0 M JPYTUX MPABHUX WM (PU3MUKUX LA, &
O]l TPAJHOT Cy 3Hauaja 3a KyJITYpY, YMETHOCT, HAyKy, IIPOCBETY U JPYyre IPYIITBEHE 00JIACTH,
0e3 0031pa Ha TO KaJia v IIe Cy HAaCTalu, ¥ Jia JIU ce Hajla3e y yCTaHOBaMa 3alllITUTE KyJITypHUX
nobapa WM BaH BUX, 1 0e3 003upa Ha 00JIMK M HOCAY 3aIica Ha KOMe Cy CauyBaHH.

ApxuBcka rpaha y ejleKTpOHCKOM O00JIMKY je apXuBcka rpaha koja je H3BOPHO
HacTaja y eJICeKTPOHCKOM OOJIUKY.

JIOKyMEeHTapHU MaTepHjajl y eJIEKTPOHCKOM 00JIMKY je TOKyMEHTapHH MaTepHjall
KOJH j€ U3BOPHO HACTA0 Y EIIEKTPOHCKOM OOJIUKY.

Jlururaau3anuja je KOHBEp3HWja JOKYMEHTa M3 OO0JIMKa KOjU HHje EJICKTPOHCKH Y
CJIEKTPOHCKH OOJIUK.

JIMTUTAIM30BAHH JOKYMEHT j€ JIOKyMEHT KOjH j€ HaCTao AUTHTAIN3AIN]OM H3BOPHOT
JOKYMEHTA.

EJIEKTPOHCKO KAHIEJTAPHJCKO ITIOCJIOBAILE

Yaan 3.
EnekTpoHCKO KaHIEIapujcKo MOCIoBamke 00yXBaTra HAacTaHAK, yHOTPeOy M 3allTUTY
MoJIaTaka y EJIEKTPOHCKOM OOIUKY, CPEACTBa E€NEKTPOHCKE KOMYHHUKAIUj€ U EJIEKTPOHCKE
oOpaze nojgataka y obaBspamy nociosa y [lIkomm.

Ynan 4.

EnexTpoHCKO KaHIIETapHjCKO TMocioBamke 00e30ehyje nma ce y wuHpOpManmoHOM
cuctemy Illkome 00aBsbajy TMOCIOBH KaHIETAPHJCKOT TOCIOBamka OJHOCHO Ja C€ y TOM
cHCTeMY MOCTYIIa ca CBUM JIOKYMEHTHMa y €JIeKTPOHCKOM OOJIUKY.

[TocnoBHE WM PadyHOBOJICTBEHE HCIIPaBE MOTY Ja C€ 4YyBajy Ha EJIEeKTPOHCKHM
MeIMjuMa Kao OpUTMHalHA JOKyMEHTa WM JUTHTalIHE KOoIuje ako je obe3deheHo ma ce
MoJIAIIMa CaJIP’KaHUM y €JIEKTPOHCKOM JTIOKYMEHTY MOXe MPHUCTYIUTH U Ja Cy TOTOJHH 32
najy o0pady; Ja Cy MOJalld CadyyBaHU y OONHMKY y KOME Cy HampaBJbeHH, IMOCIATH U
MIPUMJBEHH; JIa C€ U3 CauyBaHE SIEKTPOHCKE MOPYKE MOKE YTBPIUTH MOIIMIbAJIall, TIpUMarail,
BpEME U MECTO cjlamkba U MpHUjeMa; Ja ce MPUMEHY]y TEXHOJIOTHje U MOCTYNIU KOojuMa ce Yy
JIOBOJHHO] Mepu 00e30ehyje 3amTuTa o1 i3MeHa Win Opucama 1mojaTaka uii Jpyro moy3aaHo
CPEACTBO KOJUM C€ rapaHTyje HEMPOMEHJbUBOCT MOAAaTaKka MM MopyKa Kao U pe3epBHa 0a3a
rmojaTaka Ha JAPyroj JOKaIlrjH.

Yonan S.

Y OKBUpPY EJNEKTPOHCKOT KaHIIEIapHjCKOT MOCIOBamka Ce KOPUCTE OAroBapajyhu
MH(pOpPMAIMOHU CUCTEMH KOju oMoryhaBajy: Boh)eme eJIEeKTPOHCKE EBUACHITH]E O TPUMIBbEHO]
WJIM HOBOHACTAJIO] PauyHOBOJICTBEHO] JOKYMEHTAIMjH, KA0 U OCTAINM JOKyMEHTUMA (JIOTUCH,
3aXTEBU, WTJ); 00aBJbambe KHUTOBOJICTBEHHMX U PAuyHOBOJCTBEHHX IIOCIOBA; WHTEPHY
JIOCTaBy €NEKTPOHCKHUX JOKyMeHaTa W oOaBellTaBamke OBIAINEHUX KOPHCHHKA CHCTEMA O
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CIICKTPOHCKUM JIOKYMEHTHMA; 4YyBambe EJICKTPOHCKUX W/HIU Y EJIeKTPOHCKU OOJIUK

MPEHECEHUX JOKYMEHATAa U BbUXOBO EIIEKTPOHCKO apXUBUPAE.

Yuan 6.
3anocnena nuna y Illkonu cy opnamhena 3a pan y mocrojehum mH(pOpManmoHum
cucTeMuMa U UMajy ojapeheHy BpcTy oBiamhema W IpaBa NPUCTYIA, CXOJHO 33TyKCHHUMa
pamHor MecTa.
JIuna onanrheHa 3a MoCI0BE aIMUHUCTPUPARhA TOCTOjehrX HHPOPMALIMOHUX CHCTEMA
cy nwua 3anociena y [llkonu, koja Bpiie mocinoBe o0e30ehema nHpopMamoHe CUTYPHOCTH U
NpyXajy MoApIIKy y paay. OBa juiia ce UMEHYjy MOCeOHOM OJUTYKOM.

SAIITUTA EJIEKTPOHCKHUX TOKYMEHATA

Yaan 7.

Csu 3anocnenn y 1lIkonm, qyHE Cy Ja MaXJBHUBO PYKYjy M pajie ca eIeKTPOHCKOM H
WHPOPMATUYKOM OIPEMOM, Jia jeé KOPUCTE Yy CKJIay ca YImyTCTBUMa mnpou3Bohaua, ma y
o0aBJpamby CBOjUX IIOCIOBAa IIOCTYNajy OATOBOPHO, CTPY4YHO, nomTyjyhu mnpuHImme
MOBEPJLUBOCTH T0/IaTaKa M CBE Y CKJIay ca uTepHuM akTuma Illkoe.

3amocneHn Cy MyKHU Jla CBAaKW KBap HJIM MPOOJIEM €IEKTPOHCKE M MH(POpPMAaTHUKe
MpHUpOJIe TpHjaBe OBIamIheHOM JHIly Koje BpIIM MocioBe o0e30ehuBama nHQOpMaIroHe
CUTYpHOCTH, KaKO OM ce XHTHO M e(pHKACHO Tpey3eie Mepe 3a CIpevyaBame ryOnTKa rojaraka
U OCUTypaBame HH(OPMAIIMOHOT CUCTEMA.

VY Illxonu je 103BOJbEHO KOpUIINEHe MCKIbYUYHBO JIETAIHUX ONEPaTUBHUX CHUCTEMA,
co(TBEpa U mporpama.

Kopumheme HEm03BOJBEHHX M HEJETAIHUX ONEpPAaTHMBHHUX CHCTEMa, co(TBepa H
nporpama, cmarpahe ce moBpesioM pajHe obasese, y ckiany ca aktuma llkose.

Ynan 8.
3amtuTa nojaraka y ”HGOpMaMoHOM CUCTEMY BPILIU CE€ U3PaJOM 3alITUTHUX KOMHja
M0/IaTakKa, ¥ CIPOBOJIU CE JETHOM MeCeuHO.

MMPUCTYII THOOPMAITMOHUM CUCTEMUMA

Yaan 9.

[Ipuctyn u pax y nocrojehum MHGOPMAIIMIOHUM CHCTEMHMa UMajy CBU 3aIllOCIIEHU y
Ikonm, cXOMHO 3aayKelkHUMa PaJHOT MecTa. 3allTUTa MPUCTYIa moaanuma ode3odehyje ce
JaBameM OBJamhemheM HeTOCPETHUM U3BpIIronuMa o aupekropa Ilkore.

[Tpuctyn noctojehuM eneKTpOHCKUM MoJanuMa y HH(GOpMAIIMOHOM cucTeMy Moryh je
UCKJbYYHMBO y3 TOMOh oAroBapajyhe J03MHKE 3aIllOCiIE€HOrT, 10AeJIOM HHUBOA MpaBa MPUCTYIa
CHCTEMY WJIM Ha IpyTd HauuH, 0100peH o1 cTpaHe aupekTopa Llkore.

WNudopmanuje o 103MHKaMa KOPUCHUKA CE CMATpajy CTPOTO MOBEPJEUBUM U HH Y KOM
Cllyuyajy HHUje J03BOJbEHA pa3MeHa JIO3MHKH H3Mel)y 3armocieHuX HUTH OTKPHUBAME JIO3UHKU
TpehuM nunuma.

Crporo je 3abpameHa CBaka HaMepHa aKTUBHOCT KOja MOKE€ UMaTH HEraTUBaH yTHUIA]
Ha MPaBUWJIHO U HENPEKUIHO QYHKIMOHUCAHE MHYOPMAIIMOHUX CUCTEMA, HA PACIIOIOKUBOCT
3a ynorpeOy cUCTeMa JIeTalHUM KOPHCHUIUMA, KA0 M aKTUBHOCTH U Palibe KOje ce MOry
CMAaTpaTu arpeCUBHUM WIH YBPEIbUBUM.
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3anociieHd He CMejy Ja THINY, pa3BHjajy, KONMUPAjy, U3BPILIABAj)y WIM 4yBajy OWIIO
KaKaB 3JJ0HAMEpHH KOJI 4rja je HaMeHa Jla PEeIUIMKYje, YHUIITH WK Ha OWJIO KOjU JPyTy HAYHH
oMeTa HOpMaJTHO (DyHKITMOHHUCAamhe HHPOPMAIIMOHUX CUCTEMA.

OBABE3E HIKOJIE KAO CTBAPAOIIA U UMAOIA APXUBCKE I'PABE U
JOKYMEHTAPHOI' MATEPUJAJIA Y EJIEKTPOHCKOM OBJIMKY

Yuan 10.

EnekTpoHCKO apXUBHpame je 1e0 HHPOPMAIMOHOT CUCTEMa, Y OKBUPY KOjer Ce 4yBajy
€JIEKTPOHCKA TOKYMEHTA, TaKO JIa je OCHTYPaHO IyTOTPajHO YyBamE €IEKTPOHCKE apXUBCKE
rpalje, BEHO OJIpKaBakbe, MUTPUPALE TI0J]aTaKa Ha HOBE HOCAue y MPONUCcCaHuM (GopMaTuma,
CBE JI0 Ipeiaje eIeKTpoHCKe apxuBcke rpahe Mcropujckom apxuBy ['paga Huma, y ckiany ca
IporrcuMa Kojuma ce ypehyje apxuBcka rpaha u yrBpheHUM pOKOBHMA UyBamba.

EnekTpoHCKO apXUBUpame MOKYMEHTAIH]E BPIIU C€ y IUJbY JIAKIIET MPOHATAKCHA
JOKyMEHATa, YyBamba M Op)Ker MaHUITyJIMCaba IIOCIIOBHUM HH(OpMaIjama.

EnexkTpoHcka MOKyMEHTa MOpajy OWTH €IEeKTPOHCKH TOTIHCaHA KBATH()DHUKOBAHUM
JUTUTATHUM CEPTU(PHUKATOM H3JIaTHM OJl TPU3HATHX cepTu(duKoBaHMX Tena PemyOnuke
CpbOuje u mpencraBbajy Bakehu EICKTPOHCKHM OKYMEHT ca KOjUM he ce OocTBapuBaTH
KOMYHHUKaI{ja ca IPYTHMM IIPaBHUM JIMIIUMA WU/WIH AP)KaBHUM HHCTUTYIHjaMa.

CBH CErMCHTH IOCTYIIaKa BE3aHHMX 33 €BUJCHTHPAILE, MOMUCUBALE, H3BCIITABAKBE U
Jp, MOTY OMTH M3BpPIIIaBaHU KPO3 COTBEPCKE CUCTEME KOJU KPEUPA]y EIEKTPOHCKA JOKYMEHTa
Y W3BEIITaje.

Yaan 11.

Ob6aBe3a Illkone je na ocurypa TpajHO UyBame apXHBCKe Ipalie y eleKTpOHCKOM
00JIMKYy, HEHO OJpKaBamkbe, MUTpUpame OJHOCHO NpedaluBamkeé HAa HOBE HOcCade Yy
IponKMCcaHuM GopMaTuMa J10 pesaje apxuBcke rpale y enekrpoHckoM obauky Hcropujckom
apxuBy ['pana Huma.

Ynan 12.

[Ikomna, ka0 cTBapajial U MMajal apXuBcke rpalhe U JOKYMEHTapHOI MaTepujaia y
€IIEKTPOHCKOM OOJIHKY, JTy’KHA je JIa CIIPOBOM MPOIIEType U MOCTYTIKE BE3aHE 3a YIPaBIharbe
JOKYMEHTHMMA, Kao M Jla KOPUCTH HH(OPMAIMOHU CHCTEM, KOjHU TapaHTyje 3allTHUTy,
ayTEHTUIHOCT, BEPOJIOCTOJHOCT, IIEJIOBUTOCT U YIOTPEOJHUBOCT €IIEKTPOHCKHX JOKYMEHATA.

CtBapame ycioBa 3a MOCTYNKE W TEXHOJOIIKA peIIemka Koja ce KOPUCTE TOKOM
MOY3/IaHOT €JICKTPOHCKOT UyBama apxXuBCke Tpale W JIOKyMEHTapHOT MaTepujajga y
€JIIEKTPOHCKOM OOJHKY, BPIIK Y CKJIaay ca 3aKOHOM O apXMBCKOj Tpahu, mpomucuMa Kojuma
ce ypehyje 1moy3aaHo eIeKTPOHCKO YyBamke U OCTATUM BakehuM Iponucuma.

Ynan 13.

[Ixona, xao cTBapasall ¥ UMajal apXuBcke rpale y eJIeKTpOHCKOM OOJIMKY Y 00aBe3u
je ma oBy rpalyy peja 3ajeiHo ca mpunaaajyhumM Meramnoanuma u IeKOAUpany, Ha HAa4uH KOjU
onpenu Ucropujcku apxuB ['paga Humna.

[IIxomna, kao cTBapaiall ¥ UMajall apXuBcke rpal)e y eTeKTPOHCKOM OOJIUKY JyXaH je
1a, TPUITUKOM Tpefaje, oMoryhu ymoTpeO/pBOCT calipikaja apXuBcke rpahe, y3 ooe3deheme
TEXHUUYKHX yCJIOBa, y CKJIaJy ca 3aKOHCKUM IPOIUCUMA.
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Ynan 14.

[lIkona je mykHa na 00e30emu MOCTYNMKE M TEXHOJOIIKA peliemha Koja ce KOPHCTE
TOKOM IIOY3JaHOT €JIEKTPOHCKOT 4YyBama JOKYMEHATA.

[Toy3naHo eneKTpOHCKO YyBame TIOKYMEHTa IojapasyMeBa obez0eheme: gokasa ja je
JOKYMEHT TIOCTOja0 Yy TayHO oJapeheHOM TpeHyTKy 3acHOBaHO Ha KBaTU(UKOBAHOM
BPEMEHCKOM JKWTY; OJIp)KaBame CTaTyca BAJIMIHOCTH KBAIM(PUKOBAHOT EJIEKTPOHCKOT
MOTIHMCA WJIA TledaTa Yy OJHOCY Ha BPEMEHCKHM TPEHYTaK HACTAHKA; JOCTYIIHOCT HU3BOPHO
YyBaHOT €JEKTPOHCKOI JOKYMEHTa M CBHUX JOJIaTHUX II0JaTaka KojuMma ce YTBphyje
HCIYEEHOCT YCJIOBA M3 IPETXOJHA JBA CTaBa; OAPKABAKE MOBEPECHA y HHTETPUTET U
QyTEHTUYHOCT TOKOM LIEJIOT IIEpUO/Ia YyBamba.

Yaan 15.

ApxuBcka rpaha 0OJTHOCHO JTOKyMEHTapHU MaTepHjajl KOju ce TPajHO 4YyBa, U3 KOjer
HUje M3BPIICHO 01a0upame apXuBCKe Tpale, He cMe ce OIITETUTH HU YHUIITHTU Oe3 003upa
Ha TO J1a JI je MUKPO(UIMOBAH WM JUTUTATU30BAH.

ApxuBcka rpaha uyBa ce TpajHO y 00JIMKY Y KOjeM je HacTaja.

W3BopHU 00K TOKYMEHTapHOT MaTepHjalia, KOju HUje eJIeKTPOHCKH U 33 KOjH HHje
NPONHKCAaH TpajaH POK 4YyBamba, MOXKE C€ YHHUIUTHTH W IPE HUCTEKa MPONHCAHOT IepHoja
4qyBarma, YKOJIHUKO Ce JUTUTAIN3Yje U YyBa Y OKBHPY YCIyre KBaJTU(PHUKOBAHOT €IEKTPOHCKOT
qyyBama JJOKyMeHaTa y CKJajay ca 3aKOHOM O apXMBCKO] 'pahu 1 apXUBCKO] JEIATHOCTH.

Yuan 16.

VY ciydajy ToKyMeHata KOju Cy M3BOPHM M HHUCY HACTaIH y €EKTPOHCKOM OOJIHKY,
[Ikona MoXe Ja W3BPIIM TUTUTATH3AIHU]y JOKYMEHTa y E€JEeKTPOHCKM OOJHMK MOTOAaH 3a
yyBame. [Ipe moyerka mpolieca Jurutaiusaiuje, Tj. KOHBEp3Uje JOKyMEHTa U3 00JuKa KOju
HUje eNeKTPOHCKH Yy enekTpoHcku oOmnuk, I[llkoma je nykHa na mnpubaBd MHILIBEHE
Ucropujckor apxusa ['paga Huma.

Yuan 17.
Ogaj [IpaBuiHMK CTyIIa Ha CHAary OCMOT JlaHa 0/1 1aHa 00jaBJbHBamka Ha OTJIacHO] TabIH
[Ixkomne.

[Ipencennuk Ilxonckor oxbopa
OcHosHe mkoine ,,Ceern Capa“ Huim
Karapuna 3jaua, mpod.

[TpaBuiHMK je 3aBneH moj nenoBogHUM Opojem 610-20-20/2024-02 ox 29.02.2024.
roauHe , 00jaBJbeH je Ha oryacHoj Tadbmu Llkone mana 29.02.2024. roauHe U CTyIa Ha CHary
08.3.2024.1ana roauue.

Cexperap OcHoBHe mikoiie ,,Ceetu CaBa* Hum
Tujana MuxaunoBuh, MacTep MpaBHUK



